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Handleiding BIZ
Handelingen na de stemming

 en gedurende het jaar

[image: image2.png]BEDRIJVEN INVESTERINGSZONES

DEN HAAG




Versie december  2011

Inleiding

In Den Haag zijn in totaal 20 Bedrijven Investering Zones met succes opgericht. De kennis en ervaring die hierbij is opgedaan is vastgelegd in deze handleiding. De handleiding is een praktische leidraad voor BIZ- besturen. Alle handelingen die verricht moeten worden na een positieve stemming en gedurende het jaar staan hierin opgenomen.

Als u nog vragen heeft kunt u terecht bij de Servicedesk Haagse BIZ: Telefoon: 088-5888167

De BIZ van start

Beschrijving
Als de stemming positief is verlopen wordt de verordening van kracht.

Aandachtspunten/tips 
· De bijdrageplichtigen zijn niet automatisch lid van de BIZ Vereniging. De wet schrijft voor dat alle bijdrageplichtigen de mogelijkheid geboden met worden om lid te worden van de BIZ-vereniging. Bij de documenten staat een voorbeeld van een inschrijfformulier. 

· Het lidmaatschap staat los van BIZ-bijdrage. De maximale contributie bedraagt € 50 per jaar.

· Vraag tijdig een bankrekening aan. Uit de praktijk blijkt dat het soms lang duurt (4 à 6 weken). Aanvragen kan direct na de oprichting en inschrijving van de BIZ vereniging.  

· Stel het eerste jaarplan op. Een format staat bij de documenten. Het eerste jaarplan moet worden vastgesteld door het BIZ-bestuur (bij een stichting) of door de Algemene Ledenvergadering (bij een vereniging). 
· Dien vervolgens het jaarplan in bij de gemeente. Voeg bij het jaarplan een brief waarin de vereniging/stichting de gemeente vraagt om de subsidie (voorfinanciering voor het eerste half jaar) zoals afgesproken in de uitvoeringsovereenkomst. Laat de brief onderteken door de voorzitter of een ander bestuurslid. 

· Na indiening van het jaarplan verleent de gemeente een voorschot van de BIZ-subsidie voor het eerste (half) jaar. Het duurt het ongeveer 4 tot 6 weken voordat deze uitbetaling plaatsvindt.
· Vraag ook overige subsidies aan. 
· Vraag aan de Belastingsinspecteur een schriftelijke bevestiging van BTW-aftrek.

Documenten
· Voorbeeld inschrijfformulier BIZ-vereniging
· 

 HYPERLINK "http://www.kvk.nl/download/voorbeeldjaarplan_tcm14-241152.doc" 

Model jaarplan

· Brief aanvraag BIZ-subsidie
· Voorbeeldbrief aanvraag BTW-aftrek
· Akkoord Fiscus BTW aftrek BIZ Rijswijk

Communicatie  

· Het BIZ-bestuur organiseert een Algemene Ledenvergadering (bij een vereniging) of een deelnemersbijeenkomst (bij een stichting) ter bespreking van het jaarplan. 

BIZ-handelingen door het jaar
Beschrijving

Door het jaar heen heeft het BIZ-bestuur een aantal verplichtingen waar aan voldaan moet worden.

Naast de verplichtingen die statutair zijn vastgelegd (verbonden aan de vereniging of stichting) is er ook een aantal verplichtingen richting de gemeente. In onderstaand jaarschema worden deze kort toegelicht.

	Datum
	Actie
	Toelichting

	Uiterlijk

1 nov.
	Indienen jaarplan 
	In het jaarplan wordt beschreven wat de BIZ-vereniging/stichting aan activiteiten gaat ontplooien, inclusief een bijbehorende begroting. Het jaarplan moet passen in het meerjaren BIZ-plan

De gemeente toetst het plan aan meerjaren BIZ-plan, de wet en het gemeentelijk beleid. Als het jaarplan voldoet aan deze voorwaarden gaat de gemeente over tot overmaken van de BIZ-subsidie.

Het duurt het ongeveer 4 tot 6 weken voordat de uitbetaling plaatsvindt.

	Uiterlijk 

1 april
	Indienen jaarverslag / jaarrekening 
	In het jaarverslag en jaarrekening doet het bestuur verantwoording over de ontplooide activiteiten, inclusief financiële verantwoording over het afgelopen jaar.


Documenten
· Model-jaarplan 

· Format Jaarverslag
