Voorbeeld sommatie
	Toelichting:

Dit is een modelbrief voor het sommeren van een klant. Het is echter geen opsomming voor uw specifieke geval. Het kan dus zijn dat u de brief moet aanpassen. Het is belangrijk de  inhoud zorgvuldig te beoordelen op juistheid, volledigheid, wenselijkheid en noodzakelijkheid voor uw bedrijf. Hoewel de grootste zorg en aandacht is besteed aan de inhoud en samenstelling van dit model, aanvaardt de KvK geen aansprakelijkheid voortvloeiende uit het raadplegen en het gebruik ervan.
Verstuur deze brief aangetekend met ontvangstbevestiging en per gewone post. 


(Naam bedrijf)

(T.a.v.)
(Adres)

(Uw vestigingsplaats, datum van versturen)

Betreft:
openstaande factuur
Geachte  (heer/mevrouw),

Uit onze administratie blijkt dat u ondanks herhaalde aanmaning, nog de volgende facturen dient te betalen, waarvan de betalingstermijn reeds geruime tijd is verstreken. Het betreft de volgende facturen:

· factuurnummer:…………..ten bedrage van 
€…….
· factuurnummer:…………..ten bedrage van 
€……..

Totaal te voldoen:





€……..

Ik verzoek u, en voor zover nodig sommeer u, binnen vijf dagen na heden het bovengenoemde totaalbedrag ad  € ……… te betalen middels overboeking op rekening …………….ten name van …………… 

Geeft u aan deze sommatie geen gevolg, dan stel ik u nu reeds, voor zover nog vereist, in gebreke. Alsdan ben ik genoodzaakt de vordering ter incassering over te dragen aan  

(incassobureau……., gerechtsdeurwaarder……, advocaat……)

De hiermee gemoeide gerechtelijke en buitengerechtelijke kosten komen voor uw rekening. Bovendien wordt alsdan aanspraak gemaakt op de contractuele en/of wettelijke rente vanaf de datum dat u in verzuim bent. Om er zeker van te zijn dat u dit schrijven (tijdig) ontvangt, stuur ik u eveneens een exemplaar per gewone post.

Onder voorbehoud van alle rechten en weren,

Hoogachtend, (uw naam)
